График докладов и отчетов.

1. Перечень экстренных докладов(в любое время суток)  непосредственному начальнику и Гендиректору:

· ЧС( черезвычайные ситуации) – аварии, пожар, шторм, наводнение и тд и т.п. в офисе,

· Выявление актов преступной деятельности против предприятия.
2.  Перечень экстренных докладов(с 8-00 до 22-00)  непосредственному начальнику и Гендиректору:

· травмы и острые болезненные ощущения персонала,

· срыв пунктов плана, контролируемых Гендиректором.
3. Замдиректора и начотделов делают периодические сообщения on-line или по тлфо совершении крупных отгрузок, о начале и результатах визитов представителей  госорганов: регистра, милиции, налоговой инспекции, пожарного надзора и других мероприятиях, выделяющихся из общего ряда, а так же возникающих проблемах.
4. Доклад о готовности отгрузки производственных  изделий высылается  по электронной почте в адрес: Гендиректора, Коммерческого директора и начальника отдела логистики.
5. Отчеты 1с должны быть в понедельник в 17-00.
6.  Организация докладов:
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